
COMO CADASTRAR FUNCIONÁRIAS 

 Para cadastrar sua funcionaria você deve ir na opção “FUNCIONÁRIAS”  
 “CADASTRAR NOVA FUNCIONÁRIA”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 A seguir vai aparecer o formulário para preencher todas as informações necessárias. 
 Selecione o tipo de funcionaria, se ela é “MENSALISTA” OU “DIARISTA”. 
 Preencha todos os dados abaixo. 
 Selecione o Local de Embarque (pela manhã) 
 Selecione Destino (que ela vai á tarde) 
 Selecione horário de IDA e VOLTA  
 Lembrando que todos esses campos são obrigatórios para o controle do transporte. 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Após preencher todos os dados da funcionaria é necessário ler o termo de 
responsabilidade e caso esteja de acordo com o mesmo clicar na opção ‘’Li, e 
aceito todos os termos do contrato acima’’ para que o cadastro possa ser 
finalizado com sucesso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 Após esse comando o cadastro da sua funcionaria já estará realizado, caso ela 

seja DIARISTA estará ativa a opção para que você possa comprar os tickets e 
utilizar o transporte, e se for MENSALISTA, estará liberado a opção para 
pagamento da mensalidade. 

 Ao lado do nome da funcionaria terá 3 opções. 

 1° É o contrato para que você possa visualizar. 

 2° É para alterar, quando você for substituir por outra funcionária pode 
ser utilizado essa opção. (Apenas de MENSALISTA para MENSALISTA); 

 3° Será para solicitar exclusão do cadastro da sua funcionária. 
 Lembrando que os cadastros não são excluídos de forma automática, a partir 

do momento que você pedir a exclusão ele irá mandar uma notificação para a 
equipe da Exclusive que irá entrar em contato com você para finalizar o 
cancelamento. 

 

 

 

 

 



PAGAMENTO 1ª MENSALIDADE (exclusivo 
MENSALISTAS) 
 
 Após cadastrar a funcionaria MENSALISTA e finalizar o cadastro o site irá direcionar 

direto para pagina de pagamento da mensalidade. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Selecionando a forma de pagamento da bandeira do cartão Visa ou MasterCard, após 
selecionado vai abrir as opções onde você deverá preencher os  dados do seu  cartão. 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Após preencher todas as informações você só precisa clicar na opção comprar para 
então finalizar o pagamento. 


